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Guida introduttiva all’'uso del
DATABASE ACCESS

1. Introduzione

ACCESSE€ un programma del pacchetto OFFICE per la gesioBDATABASE.

Perdatabasesi intende un archivio elettronico di dati gestitrelazioni che consentono la manipolazione
e la visualizzazione secondo definite chiavi déri@ (inserimento, cancellazione, ordinamento,.ecc)

Per la gestione di un databask¢cess mette a disposizione del programmatore alcunettsteu
fondamentaliTabelle, Maschere, Query e Report.

TABELLE : le informazioni vengono inserire fabelle e sono organizzate necord (righe della tabella) e
in campi (colonne della tabella).

Ad esempio, un elenco telefonico & un databaseiiitiascun abbonato individua un record i cui campi
sono: Cognome, Nome, Indirizzo, Numero Telefonico.

Spesso un database € costituito da piu tabellelatertra loro da uno o piu campi comuni in modo da
consentire delleelazioni tra le tabelle.

MASCHERE: [linserimento dei dati nella tabella puo avveniwtilizzando delle maschere che
visualizzano i diversi record in un formato piu aitivante ed attraente di quello proposto dellapdies
tabella.

QUERY: per la ricerca delle informazioni che soddisfanprefissati criteri si crea unguery cioé si
formula una domanda che soddisfa i criteri di Geer
Ad esempio, ricercare in un elenco telefonico glitabbonati il cui cognome & Rossi.

REPORT: la stampa delle informazioni contenute nelle dieetabelle puo avvenire utilizzando degli
stampati personalizzati detéport nei quali &€ anche possibile inserire sfondi, immiagrafici, ecc.

La gestione avanzata di access consente I'utiiznoacro scritte in linguaggio Visual Basic.

2. Creazione del Database e della tabella per 'iee@mento dei dati

Lanciare il programma ACCESS da Start / Programiicfosoft Access.
Fare clic su Database di Access vuoto, confermane@K e nella successiva finestra assegnamneriie
con cui salvare il database e fare cliceea.

Crea nuovo database Salvain: |D Documenti j @ ﬁi + Strumenti =
A~ I 2PROVA | editzspeech [Ziphp
|25 ZPROVARTS |23 Ettoreviden Z2)PHP & MysQL
n-z |JJEttarevidenz PIC
| ) Adobe () ettoreviden3 | pspice
- |J)ankenne_diagrammi [ifota |1 5cuala
I AT |[Z)godwave |21 5u0ni
| Carsi () Goldwaved, 26 ™ videa
|J) Carso2 () Gold-wave 4,23 ) visual Basic
|1 Carso3 |[J)HatPotatos )web
|)Database [ Icons @Cuntruﬂu inventariol .mdb
I drese ﬂlmmagmi @\talia.mdh
|J) Dispensa Matlab | ZJimmadgini & suani
|)Dispensa TrasfZ [ Karaoke
| Dispense Luca dMuswca
. L) DRIVE _IMAGE [23)My eBaoks
tome file: |Dipendenti.mdb j =
K | annulla | ’ v
Tipo file: |Dg!éﬂgsa Microsoft Access (*.mdb) j ninula ‘




Si apre la seguente finestra. Selezionare con dagju: crea tabella mediante una creazione guidata.
Alternativamente selezionaceea tabella mediante una creazione guidata clic sul pulsante Apri.

8 Clientil : Database g@@

gpri of strutturs g Muove 8p
O&Qtti Crea una kabella in visualizzazione Struttura

= Crea una tabella mediantNimmissions di dati
B

i

!

Gruppi
]

Si apre la finestra che consente di scegliere ptaton cui costruire i record del database.

Creazione guidata Tabella

acegliere kra le tabelle di esempio elencate di seguito quella da utilizzare per creare |a tabella,

Dopo aver selezionato una cakegoria di kabelle, sceqgliere i campi e la kabella di esempio da indudere
nella nuowa tabella, E possibile includere campi da pid tabelle di esempio, Se non si & sicuri di un campo,
includerlo comungue; potrd essere eliminato con Facilitd successivamente,

Carnpi in nuava tabella:

Carpi di esermpio:

' ambito professionale

™ ambita priv
Tahelle di esenpio:

“eFatturazione

IDSupetiore
MomeConiuge
MormeZontattoEmergenza
TelefonoZontattoEmergenza
Fatografia

Mote

PosizionelIFficio

Elenco indirizzi
Conkatti
Clienti

= R B v | ™ Trasferisce campo

Annulla | | Bwanti = | Fine

\ t Rinomina
Seleziona alcuni tipi di tabelle

Prodaoti
Ordini

Per inserire dei campi non previsti, si puo trasferad esempio, il campidote (nella lista di Campi di
esempio) e rinominare il campo con un nuovo nome.

Nell’esempio, si e selezionata la tabella Dipenidersi sono scelti i campi:

Cognome, Nome, Indirizzo, Stipendio, Detrazioni



Clic suAvanti. Nella successiva schermata si deve attribuinerhe alla tabella, ad esempi@ipendenti.
L'opzione Chiave primaria, impostata in modo automatico, consente di genanareontatore automatico
che identifica in modo univoco ciascun record debbtase.

Creazione guidata Tabella

scegliere il nome da assegnare alla tabella.

|Dipendenti|

La chiave primaria & un tipo speciale di campo che identifica in modo univoco
= ciascun record in una tabella, cosi come un numera di targa identifica in modo
univoco un'autovettura,

0 e wn wun
2 muw wn
=R
L BECEE R
B WA HEE R Come deve essere impostata la chiave primaria?

% Chiave primaria imposkata in moda automatico

" Chiave primaria definita dall'utente

Annulla | = Indietra | Avanti = | Fine

L'ultima schermata ci informa sulle modalita diénisnento dei dati.

Creazione guidata Tabella

Tutke le informazioni necessarie per creare la tabella sono ora
disponibili.

Una volta creata la tabella, sard possibile eseguire 'operazione
selezionata di sequito:

" Modifica della struttura della tabella

(® Immissione di dati direttamente nella babella

" Imrissione di dati nella tabella tramite una maschera
creata automaticamente

[ visualizza la Guida sull'utilizzo delle tabelle

Annulla < Indietro | Fine |

Clic suFine.

Si ottiene la seguente tabella per I'inserimenticddé.

Microsoft Access - [Dipendenti : Tabella] §|E|
Eile Modifica Ysualizza Inserisci Formato Record Strumenti Finestra 2 ;lilﬂ
E-EH &V ZLEL U E O A Béa- 0.

M-S - o - @A 3.

IDDipendenti | Cognome | Nome | Indirizzo | Stipendio | Detrazioni

atore)

Record: 14 1 kl dil

Visualizzazione Fodlio dati LI

Si compila la tabella come di seguito.

Dal menulnseriscié possibile inserire nuove colonne. Clic desttacampo di una colonna consente varie
operazioni tra cui: Rinomina, Elimina, Larghezz#oooe, ecc.

Compilata la tabella si chiude la procedura e lsesifile.



i 050 ! o L]

Eile Modifica Wisualizza Insefisci Formato  Record Strumenti Finestra 7

lﬁ = % ‘-... 5

| & 3 = ghiuu-:li_-ﬁ . @v .El .|
B Mipende deLLd E :

IDDipendenti| Cognome Home Indirizzo Stipendio | Detrazioni
» l Ferrandina  Fabio "via Roma 12 | €289700  €26500
2 Giannuzzi Roberto  |%ia Monfalcone, 67 | € 1.800,/0  £340,00
3 Panetta Francesca  Via Vivaldi 758 € 2.300,00 £€990,001
4 De Francesco | Luigi Yia Manzaoni 73 | €2.10050  £730,00 '
5 Annarumma  Antonio Yia Mapoli, 182 | £2.14500)  £753,00
B Bellavista Luigi \Via Mozart B7 | £1.600,00  £€560,00
7 Carulli Marco “ia De Gasper 231 | € 1.850,00 £457 00
g Parrulli Giacomo | %ia Trevisani, 45 | €2655,00  €65700
9 Pascazio Maria C.so Sparano, 21 | €1.76500 €461,00
* [Contatare

Record: H] 1 1 k| M |k*|da
< | b

[Wisualizzazione Foglio dati [ A MM

[

Il database contiene la tabellgpendenti.

&= Dipendenti : Database

EF Struttura mostra la Tabella in
visualizzazione struttura per la
- | [ definizione del formato dei vari
Yal campi
2
&

GrUpRi
[£] \

Apri mostra la Tabella in
visualizzazione Foglio Dati



Facendo clic sul pulsan&ruttura si ottiene:

% | IDDipendenti Contatore

|| Cogname Testo W
| B |MNome Testo |

|| Inditizzo Testa

|| stipendio valuta

| |Detrazioni valuta

Proprietd campo

Generale l Ricerca

Dirnensione campo 50

Farmato

Maschera diinput

Etichetta Mome . N _ _

Yalore pradfinito Le_l desc_rlzmne del campo & Facolte_itwa. ;ons_ente di

valido s2 descrlver_e il conkenuto c_IeI Campo & Yiens w_suallzzata sulla
_ barra di stato quande il campa viene selezionato. Per la

Me;sagtglo errore " Guida premere F1,

Richiesto o

Consenti lunghezza zero Mo

Indicizzato Mo

Compressione Unicode Mo

Ad esempio, il campdlomeé diTipo Testocon un massimo di 50 caratteri.
Per modificare il Tipo di dati & sufficiente farkcall'interno della cellaTipo dati.
Appare un menu a tendina per la scelta. Nel calscatdgpoDetrazioni si ha:

& Dipendenti : Tabella

Mome campo Tipo dati Descrizione ~
% |IDDipendenti Contatore =
Cognome Tesko W
Mome Testo
Indirizzo Testo
Stipendio Yaluta
| Detrazioni ozt al -
Testo
Iema
Mumerica w
ta,l’ora Proprieta campo
ad
Generale l Ricerca ] gmtatore
ifMo
FomEm EuN v ggetto OLE
Posizioni decimali 2 | Collegamenta ipertestuale
Maschera diinput Ricerca quidata, .
Etichetta Detraziom
::::jr:f;edeﬁnlto Il tipo di dati determina il tipa di walori memarizzabili nel
; campo. Per la Guida premere F1,
Messaggio errore
Richiesto Mo
Indicizzata Mo

Clic sulla voceFormato consente di scegliere la valuta in euro.

B| Dipendenti : Tabella [’Ll['gl 7|
Nome campo Tipo dati Descrizione 3
¢ |ICCipendenti Contatore =
| |cognome Testo -
Marmes Testa
Indirizzo Testa
Stipendia Yaluta
Detrazioni Waluka
| ~

Proprietd campo

Generale ] Ricerca ]

Formato Euro] |

Posizioni decimali Murnera generico 3456,789

Maschera di input Valuta L. 3.457

Etichetta

Valore predefinito 579 1l layout di visualizzazione del campo. Selezionare un
Yalida se e ?243586?‘;’; Formato predefinito o immettere un Formako personalizzato,
hRﬂii:‘is:sg':golo errare otazlone scientifica 3,46E+03 e D EUER A= Pl

Indicizzato o




Per passare dalldsualizzazione Struttura a visualizzazione Foglio datiusare i tasti pulsanti di scelta
rapida o ilmenu Visualizza.

Microsoft Access

FI|E IModifica '\.I'ISLIEI|I22'\I'ISEFISCI Strumenti  Finestra 7
J.,@\@@mg@\ EE AR =
Chiudi | . | -

@ .

g Yisualizzazione skn

Visualizzazione Foglio daty

3. Creare semplici MASCHERE

Le maschere consentono di inserire, modificare,ipadere i vari record in modo piu accattivante.
Le maschere possono essere create in vario modo.

Il pit semplice utilizza lzreazione guidata Maschere

Fare clic supulsanteMaschere.

= Dipendenti : Database

i.ﬁ. i g Struttura ’:|:| Muoto i IE =

Oggetti Crea una tabella in visualizzazione Struktura

Crea una tabella mediante una creazione quidata

Crea una tabella mediante limmissione di dati

Dipendenti

Report

Si ottiene la seguente schermata.
Fare doppio clic sulla vodérea una maschera mediante una creazione guidata.

= Dipendenti : Database

aruppi




Si ha:

Creazione guidata Maschera

Sceqgliere | campi da includere nella maschera.

Per inserire il campo
selezionato

E possibile scegliere da pit tabelle o query,

Tabellefquery
[Tabella: Dipendenti

Campi disponibili;

IDDipendenti
Cogricme

Inditizzo
Stipendio
Detrazioni

Per inserire tutti i

oo | [z | e | [~ Campi disponibili

Decidiamo di inserire tutti i campi; si ottiene:

Creazione guidata Maschera

Sceqliere | campi da includere nella maschera,

E possibile scegliere da pit tabelle o query,

Tabellefquery
[Tabella: Dipendenti -]

Campi disponibili: Campi selezionati

Cognome
Maorme
Indirizzo
Stipendia
Detrazioni

=

B S

Annulla | | Avanti > | Eine

Premere il pulsantAvanti.

Creazione guidata Maschera

Sceqliere il layout da applicare alla maschera.

Tahular

~
" Foglio dati
~

Giustificato

™~ Tipo di layout per
la maschera

Annulla < Indietro | Avanti = | Fine




Selezionare il layouA colonne e poipremereAvanti >. Selezionare Igtile. Ad esempidstandard.

Creazione guidata Maschera

Scegliere la stile da utilizzare.

Carta diriso
Cianngrafica
Industriale
Internazionale
Pitkura Sumi
Quadretti
Sfumature
Spedizione

 Standard
Etichetta  [Dati [ Tessuto

Annulla ‘ < Indietra | Avanti = | Fine

Si ottiene la seguente schermata finale.

Creazione guidata Maschera

Scegliere il ticolo da assegnare alla maschera,

[Dipendenti

Tutte le informazioni necessarie per la creazione dela
maschera sono ora disponibili.

Scegliere un'opzione:

¥ pprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

" Madificare la struttura della maschera

Per terminare

[ Misualizza la Guida sullutilizzo della maschera,

Annulla ‘ < Indietro | | Fine 1’

Premere il pulsantgine per terminareSi ottiene la Maschera relativa alla tabella Dipsnrid
| pulsanti di navigazione consentono di muovessi RRecord de database.

&8 Dipendenti Primo Record
4 |DDipendenti 3
Cogranme |F'anetta
Mome |Francescn
Indiizzo ia Vivaldi, 73 Record precedente
Stipendio | & 23000
Dietrazioni | /OEEEIJ:ID Record
successivo
Record: A 3 » | b g Inserimento

nuovo Record

Ultimo Record

La Maschera puo essere visualizzatednmato Struttura per modificare, se necessario, il formato dei
campi.



4. Creare semplici REPORT

Il Report consente di ottimizzare il formato di stampa deitenuto del database o di parte di esso.
| report si possono personalizzare in funzioneededligenze di stampa.

Il modo piu semplice per generare un report &€ quilutilizzare una&reazione guidata Report.
Attivare il pulsanteReport.

i Dipendenti : Database
ﬁpri B struttura fgmuove | 3 | Bp T |

Crea una tabella in visualizzazione Struttura

Oggetti

Crea una tabella mediante una creazione guidata

Crea una tabella mediante limmissione di dati

@ & )

g S W E B @
|

Creazione Report

Gruppi

b/

Si ottiene la seguente schermata. Fare doppiosalia voceCrea un report mediante una creazione
guidata.

8 Dipendenti : Database

@ huovo Bp el
Oggetti ECrea un report in visualizzazione Strutturaé /
Crea un repart mediante una creazione guidata
B
a
GEruppi
3|

Seguire la procedura sostanzialmente analoga &qledla creazione guidata Maschere.
Selezionare solo i seguenti campi indicati: Cogndimame, Indirizzo e Stipendio. Clic gwanti >.

Creazione guidata Report

Scegliere i campi da includere nel repart,

/ || E possibile scegliere da pid tabells o query,

Tabelle/query
|Tabe||a: Dipendenti j

Campi disponibili: Campi selezionati:

Detrazioni

Annulla ‘ | Avanti = | Fine




Selezionare i campi.

Creazione guidata Report

Aggiungere livelli di gruppo?

(Cogriome, Mome, Indrizzo, Stipendio

Indirizzo

Stipendio
Priotita

2%

[ Seleziona i campi

| Annulla < Indietra | Avanti = | Fine |

Si ottiene;

Creazione guidata Report

Per rimuovere un livello di gruppo
agqgiunto, selezionarla e Fare clic su (Cognome

Morne

Indirizzo

Stipendio

Bl EIM

Priarita

£

szioniraggruppamento...| Annulla | < Indietra | Avanti = | Fine

PremereAvanti. Si ha;

Creazione guidata Report

Scegliere il tipa di ordinamenta e informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di

;B quatkro campi, in senso crescente o decrescente.
MR
A
1 - 4
1 2 3 4

b e e e

e || —
o = 2

4 mmax mmEx wMEx HEHE
Opzioni di riepiloga. ..

e

T s s e e

& i e e
& i pessael pesene| prssene
B el b Bt B

Annulla | < Indietro | Avanti = | Eine

PremeréAvanti >



Nella successiva schermata si sceglie il tipoybul& Selezionar@ blocchi.

Creazione guidata Report

Sceqgliere il layout da utilizzare con il repart.
Crientamento
¥ Verticale

EXAX_WERE XAXH REKH RERX " Qrigzontals

NN MMM (RN | MR | MR
RN | HAHA | RAR

WM WM | NN | M
HRAAR | HRH | RAR

R WA | HRRRE | R
RN | VAR | MR

HANN | FHHA | NN ) -

DM M NN | MM | NN Alineato 5 sinistra 2
WHAE MR | RN | R
AN | MM | NHRNN

RN | HAHA | RAAR

Bordato 1
Bordato 2

Allineato a sinistra 1

W Reqola la larghezza dei campi per
includerli tutti in una pagina

Annulla | < Indietro | Avanki = | Eine |

PremeréAvanti >. Selezionare lo stile di stampa. Ad esenmprassetto

Creazione guidata Report

Scegliere o stile da utilizzare.

Formale
GEnerico
e o

——
KKKXKKK

AR KHEK G_rlglo chiaro
WL, WA Rldott?
Societa

Titolo

Etichetta
Controllo da dettaglio

Annulla | < Indigtro | Avanki = | Fine

PremeréAvanti >. Si ottiene la schermata finale.

eazione guidata Repo

Scegliere il titolo da assegnare al report,

biperdenti

Tutte le informazioni necessarie per la creazione del report
sono ora disponibili.

Scegliere un'opzione:

¥ ‘Visualizzare un'anteprima del repart;

" Modificare la struttura del report

[ VMisualizza la Guida sull'utilizzo del report

Annulla | = Indietra | | Fine |

Premerd-ine per visualizzare un’anteprima del report di stampa.



Anche per il report & possibile gestiré-drmato Struttura.

5. Creare semplici QUERY

La query € lo strumento che consente di definiceteri con i quali i dati di una tabella devonse®
estratti, ordinati, raggruppati, filtrati e presahtn una maschera o in un report.
Il modo piu semplice per creare una query e quklldilizzare unaCreazione guidata a query.

Attivare il pulsanteQuery.

e= Dipendenti : Database ['._|['E|r5__<|
Apri g Skruttura ’:fj Muowo | 4 | Bn -
Cggetti #T]  Creaunatabella in visualizzazione Struttura

E,?,_l Crea una tabella mediante una creazione guidata

E,?,_l Crea una tabella mediante limmissione di dati

B

A Ay Dipendenti
B
Creazione Query
s
Gruppi




Si ottiene la seguente schermata. Fare doppiculia voceCrea una query mediante creazione guidata.

Seguire la procedura guidata. Selezionare i camapati:
Cognome, Nome, Stipendio, Detrazioni. Clic staAti >.

Si ottiene;

Clic suAvanti >. Si ha:



Nome della query

Assegnare un nome alla query. Ad esemQigery Stipendio.PremereEine. Si ottiene la tabella:

Selezionare il menVisualizza/Visualizza Struttura. Oppure usare i pulsanti di scelta rapida.

Supponiamo di voler creare una query che estraghdadabase i dipendenti con uno stipendeggiore
di 2200 eurocon ordinamento alfabetiavescente del cognome.

Si deve impostare la seguente schermata:

Clic nella casella
ordinamento
Selezionare crescente

Nella casella Criteri
scrivere:
>2200



Chiudere la finestra della Query e salvarla. Seot la tabella relativa alla Query Stipendio.

Query Stipendio

Doppio clic su Query Stipendio o clic sul pulsaAf#i e si ottiene il risultato desiderato.
Appaiono solo i record che soddisfano i criteri osgati.

Sulla tabella della Query Stipendio & possibila/ate, se si desidera, la solita procedura pegnete un
Report di stampa.

Ripetiamo la procedura guidata per creare una nqaeay denominat&uery Dipendenti iniziale Pin
grado di visualizzare i record relativi ai Dipentéincui cognome inizia con la lettera P.

Alla voce Criteri del campoCognomesi deve inserire il comanddke “P*” che consente la ricerca dei
cognomi con iniziale P.

La struttura della query risulta:



Like “P*”
Seleziona i record |l
cui Cognome inizia
con la lettera P.

Salvare la query.

Le query del database sono ora due.

Per attivare la query e sufficiente un doppio slila voce desiderata.

Attivando il menu Struttura & possibile modificaiteri di ricerca associati alla query.



Operatori utilizzati nelle query

Operatori di confronto

Operatorg Descrizione
< Minore di
<= Minore o uguale a
> Maggiore di
>= Maggiore o ugualgja
<> Diverso da
= Uguale a

Operatore di concatenazione del testo.
L'operatore di test& unisce una o piu stringhe di testo generando ing@ls. stringa.

Operatori aritmetici

Operatorf Descrizionp

+  Jlsomma

- |sottrazione
* [Prodotto

~ ]lPotenza

/ [Divisione

% |Percentuale

Operatori AND, OR, NOT
Gli operatori logici sono utilizzati per realizzaassociazioni di piu criteri.

Ad esempio, se in una tabella che contiene un ca®i si vogliono selezionare i record relativeatitta
di Romao (OR) di Milano, nei criteri del campo si scrivieoma or Milano.

La precedente scrittura puo essere sostituitad dgRoma;Milano).

L'operatore IN risulta utile nel caso di liste nwlunghe.

Per selezionare i record relativi alle citta di Raen(AND) di Milano si deve scriverdRoma and Milano.

Per selezionare record entro prefissati intergallisano gli operatori di confronto.

Ad esempio, se in una tabella che contiene un cddap®nei criteri si scrive:

>=12/05/2007 and <= 25/11/2008i vuole indicare che si desidera selezionaeromnd compresi tra le
date del 12 maggio 2007 e il 25 novembre 2007.

La precedente scrittura puo essere sostituita defjaenteBetweenl12/05/2007 and 25/11/2007

In visualizzazione struttura un clic di destroGuiteri apre un menu di scelta rapida. Un successivo glic s
Genera...apre un generatore di espressioni che consentéizizare al meglio gli operatori.



Si riporta la struttura di una query denomin@tzery Stipendio Nettoche consente di introdurre un nuovo
campo nel quale si e scrittBtipendio Netto: Stipendio — Detrazioni
Il software aggiunge automaticamente le parentesalice.

Il risultato della query produce una colonna caralcolo richiesto.



6. Tipi di dati

Negli esempi sviluppati precedentemente si € atlia la procedura guidata per la creazione ddikdlea
Quando si diventa piu esperti &€ opportuno creatalelle generando prima la struttura e successirten
inserire i dati nei vari campi. In questo casoesigiconoscere la struttura dei dati per non geaeraori.

Di sequito si riportano le caratteristiche fondataérei dati.

Testo: lettere, simboli, spazi, numeri non collegati ko, fino ad un massimo di 255 caratteri;

Memo: testi lunghi, fino a 65535 caratteri, note;

Numerico: valori numerici utilizzati solo per eseguire dalcoli. (Esclusi numeri telefonici, codici posjali
Data/Ora: calcoli su date e ore da 100 a 9999;

Valuta: valori numerici preceduti dal segno di valuta carmassimo di 15 cifre e 4 decimali;

Contatore: numero progressivo ad autoincremento;

Si/No: scelta tra due condizioni Si o No (Vero o Falso);

Oggetto OLE: oggetti collegati o incorporati, tipo grafica, foglettronici, file sonori;

Collegamento ipertestualecollegamento a qualsiasi file come ad esempimdinizzo internet;

Ricerca guidata: Consente di prelevare dati da un’altra tabella.

Impostazione delle proprieta

Dimensione campoil campo di tipo di testo consente un massimaobéi @aratteri, per campi di tipo
numerico o contatore si ha:

!
[
$$8%
# !
$$%
% # & &
% &&
. ) % * 0
( % # 4 +
1%, I+

Formato: Imposta la modalita dei dati che appaiono in Migaazione Foglio Dati. Si ha:

% - .. , %, #
- / 0
L %) %, * %
%) %
o, i ! %) %,
% L) %, 1 %
. 0,
% )% %,
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PerData/Ora si ha:

I#% -

! L2, 3 ##
K b o#

L %) 244
5 iz

5 +* 6 , ]

5 +* 6 ,

Posizioni decimali: Per campi Numerico e Valuta, stabilisce un ceumero di cifre decimali;

Maschera di input: Consente di impostare l'aspetto che dovranno awkte

Etichetta: Consente di cambiare il nome di un campo;

Valore predefinito: Imposta un valore predefinito in un campo;

Valido se:imposta un valore massimo o minimo di un datonrcampo;

Messaggio di errore:Testo che si vuole che appaia, nel caso di errore;

Richiesta Imposta l'obbligatorieta di inserimento dati imneport;

Consenti lunghezza zeroScrive delle virgolette (") nel report nel cageeamon ci siano dati da inserire;
Indicizzato: Se no: non consente l'immissione di dati uguali.

7. Relazioni

La potenza elaborativa di un DBMS (DataBase Manager8ystem) risiede nella capacita di gestire piu
tabelle, ciascuna con un numero di campi limitatorelate tra loro da relazioni possibili grazikesistenza
di campi comuni.

Si hanno tre tipi di relazioni:

uno a uno:ogni record di una tabella é correlato ad un sedord di un’altra tabella;
uno a molti: un record di una tabella € correlato a piu recreh’altra tabella;
molti a molti: pit record di una tabella sono correlati a pitorddi un’altra tabella.

Riprendiamo I'esempio precedente relativo al databgendenti.
Generiamo unauova tabelladenominatdMansioni che indica la mansione di ciascun dipendente.
Si mostra la struttura della tabella e il foglidida
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La tabella e costituta da un campo chiave primbtMansione e un campo relativo alla mansione del

dipendente: Docente, Segreteria e Tecnici.
Nella tabella dipendenti viene aggiunto un nuovmpaldMansione in modo da consentire la relazione tra

le tabelle.
Si mostra la struttura della tabella Dipendenti Eaggiunta del nuovo campo IdMansione di tipo nuc

La tabella Dipendenti diventa:

Il campoldMansione contiene il valore numerico corrispondente allansnane del dipendente.
Se si desidera sostituire a tale numero il nomecdeipo (Docente — Segreteria - Tecnici) si deve, in

visualizzazione struttura, attivare la ricerca gitéd
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Seguire la procedura guidata. La tabella dipendiwinta sicuramente piu leggibile.

La relazione tra le due tabelle e del tipw a molti poiché una determinata mansione lavorativa puéress
esplicata da piu dipendenti. Si mostra il diagraniiRa( Entita — Relazioni).
Il cerchio nero indica le chiavi primarie, quelloiaro i diversi campi.

1 N
Mansioni Appartiene Dipendenti
IdMansione  Mansione IdDipendente IdMansione  Cognome Detrazioni

Dal menuStrumenti/Relazioni si apre una finestra che consente di costruirelézione tra le tabelle.
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Con un drag&drop si crea la relazione puntandooiige su IdMansione della tabella Mansioni e traseio
su IdMansioni dell’altra tabella. Si apre la segedinestra.

Viene chiesto di applicarkintegrita referenziale, ossia un modo per evitare anomalie di canceltezi®
modifica per la relazione. Se, ad esempio, si vaaleellare una mansione dalla tabella Mansioogtana
saranno cancellati tutti i record correlati nellbdlla associata. Si ottiene la realzione:

Con le tabelle in relazione € possibile costrugkedquery su piu tabelle.

Esempi
Query di selezioneper il conteggio dei dipendenti per mansione condp n dipendenti da inserire tramite
maschera di input. Per inserire la voce forrméla struttura selezionare dal mesisualizzala vocetotali.

Inserire nella prima colonna il campo Mansione alddibella Mansioni. Inserire nella seconda coloihna
seguente testtiumeroDipendenti: IdDipendenti
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Dal menu Visualizza/Visualizzazione SQ& possibile analizzare la sintassi della Query nt€ggio
Dipendenti per mansione” nel linguaggio SQL (Stuuate Query Linguage).

Attivando la query si ottiene la seguente schermlagainvita ad inserire il numero di dipendenti.
Ad esempio inseriamo 2.

Eseguendo la query si ha:

che ci informa che nel database ci sono 4 dipendeségreteria e 3 tecnici.

Query di accodamentoper il backup della tabella dei Dipendenti.

Puo tornare utile eseguire il backup della tabdédiadipendenti per recuperare eventuali dati eliianche
erroneamente. Per realizzare tale obiettivo € sadesper prima cosa costruire unaova tabella per il
backup dei dati. Si mostra la struttura di taleeti@ Si noti che il valore predefinito per il campata é
Now() che restituisce la data e I'ora in cui viemeato il record.

Nella tabella si & inserito un campata che sara utilizzato in una successiva query.
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Si mostra la struttura della query di accodamergo ipbackup dei dati ottenuta selezionando il menu
Query/Query di accodamento.

Con la tecnica del drag&drop si inseriscono i campi
Eseguendo la query la tabella di backup si riemapisualizzando tale tabella si ha:

Eseguendo nuovamente la query, in un momento ssigoesrecord vengono aggiunti ai precedenti.
Si ottiene:
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Nel campadData sono riportate le informazioni relative al momeimaui € stato effettuato il backup.
Ovviamente dal menModifica €& possibile eliminare tutti i record o alcuni dse

Query di Eliminazione. Supponiamo di voler realizzare una query in grddeliminare dalla tabella di
backup tutti i record relativi ai dipendenti ingieniell’'anno precedente a quello attuale.
Si deve generare una query di eliminazione cordaisnte struttura.

8. Filtrare i dati

Un filtro consente di limitare la visualizzazione dei recdkdcess dispone di differenti metodi per filtrare
una tabella; quelle di cui ci occuperemo sono:

Filtro in base a selezione
Filtro in base a maschera

Questi metodi possono essere richiamati dalla luggé strumenti Foglio dati tabella o daenu Record.

Supponiamo di avere la seguente tabella di Backup.



E. Panella — G. Spalierno ITI “M. Panetti” — Bari 82

Posizioniamo il cursore sul campo data del princoiré e attiviamo ifiltro in base a selezionesi ottiene la
seguente tabella che mostra solo i record contiastdezionata.

9. Ordinare i dati

Una tabella pud contenere un numero elevatissimiatiied € spesso utili ordinarli in ordine creseem
decrescente. Per ordinare i record all'internodigbbase € sufficiente posizionare il cursore redlanna
che interessa e fare clic sui pulsanti di ordinamen, in alternativa, selezionare la voce dal menu
Record/Ordina.
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10. Relazioni di tipo molti a molti

Una relazione é deipo molti a molti se un elemento di una tabella corrisponde a ratdthenti di un’altra
tabella e viceversa. Ad esempio, supponiamo diodispdi due tabelle una relativa agli insegnantina

relativa agli alunni di una scuola. E evidente ahensegnante ha molti alunni cosi come un aluranmailti

insegnanti. Per gestire le relazioni di un taleadase si devono costruire inizialmente 2 tabedldabella
Insegnanti e la tabelldAlunni. Di seguito si mostra la struttura relativa alle dabelle.

Per semplificare la gestione del database e l¢iveleelazioni molti a molti, € opportuno crearéraltre
tabelle:

la tabellaClassicostituita da un solo campo marcato come chiavegsia,

la tabellaMaterie costituita da un solo campo marcato come chiavegsia,

la tabellalnsegnacon chiave primariaostituita dai tre campi che la compongono.



E. Panella — G. Spalierno ITI “M. Panetti” — Bari

03

Passando in visualizzaziofeglio datisi popolano le tabelle con i dati relativi ai dislecampi.
Ad esempio per le tabelle Insegnanti e Alunni si ha
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Attivando la procedura per la creazione delle ieldzi ottiene.

Si possono finalmente creare le QUERY per intemegalatabase. Ad esempio.

Query per individuare le classi in cui insegha unerto professore.

Attivando la query viene richiesto di inserire dignome dell’insegnante. Si scrive, ad esempio, $sou

Si ottiene:
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Ad indicare che il prof. Lorusso insegna nelle si&\, 4A e 5A.

Query per selezionare il consiglio di classe (docghe insegnano in una stessa classe)

Attivando la query viene richiesto di inserire lasse. Ad esempio 3A.

Si ottiene:
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Query per selezionare gli alunni di una classe.

Attivando la query viene richiesto di inserire lasse. Ad esempio 4A.

Si ottiene:
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11. Cenni teorici sui DBMS

Si riportano alcune considerazioni sulla teoriaegale dei database.

Si definisceentita un qualungque oggetto con esistenza fisica (unaparsina casa, ecc) o concettuale (una
professione, una societa, ecc).

Un’entita possiede degéttributi cioe, le proprieta che la descrivono. Ad esempidentitd docente puo
essere descritta dagli attributi: Nome, Cognometelitadi Insegnamento.

Definizione: Una chiave primaria (Primary Key - PK) serve entificare univocamente le righe della tabella
ove essa é definita. Pud essere specificata unavetih per tabella, dichiarando uno o piu attiilmaime
chiave primaria. Due righe distinte non possonaeve stesso valore sui campi scelti come PK. Nessu
valore di chiave primaria puo essere nullo.

Ad esempio, se due tuple (record) avessero valolle m corrispondenza delle loro chiavi primarie s
potrebbe non essere in grado di distinguerle.

Chiave primaria ad un campa puo essere chiave primaria un qualsiasi campamcheontiene valori nulli

o duplicati. Per esempio, in una tabella di datigaafici il campo codice fiscale pud essere assoatoe
chiave primaria. Un modo immediato per creare umawe primaria & aggiungere alla tabella un campo
contatore ed impostare su questo campo la chian&pa. || campo contatore € un campo particole i
aggiorna automaticamente in maniera sequenzialeqogifvolta alla tabella viene aggiunto un recdéndtal
modo si puod essere certi dell’'univocita dei vat@i campo.

Chiave primaria multicampo: quando nessun campo della tabella contiene vaivbci e non si ritiene di
dover ricorrere ad un campo contatore, € necesdafinire una chiave primaria composta da due o piu
campi. S'immagini, per esempio, di creare una talydr le prenotazioni di viaggi aerei: sia il canger la
data che quello per ilposto in aereopossono non contenere valori univoci, ma combiivaieme
identificano senz’altro ciascuna prenotazione imiea univoca.

Forme Normali

La normalizzazione e' fondamentalmente una forrmatione di semplici idee, evitando per quanto [issi
le ridondanze. Per ridondanza s’intende la duplicez di informazioni su diverse tabelle che contergy
dati comuni. Ad esempio, in una scuola l'ufficiol geersonale opera su file relativi ai docenti, nmehee
I'ufficio amministrativo gestisce i propri file rafivi agli stessi docenti. Cio si traduce in urdoridanza nei
dati che porta ad un inutile lavoro di mantenimeagbdatabase, ad uno spreco di memoria, ma anche,
pit grave, ad una possibilita di errori dovuti,esempio, al fatto che alcune modifiche non sondoagate
su tutti i file.

Il processo di normalizzazione di uno schema retade € la trasformazione di uno schema genericman
schema in cui la ridondanza sia ridotta al minirddreogni caso gestita in modo controllato. Inrteddo é
possibile evitare che si verifichino le anomalieatsate alle operazioni prima elencate. La normatione
nel modello relazionale consiste in una serie ffin@menti successivi dello schema della base di da
L'obiettivo di ognuno di tali raffinamenti € il rgingimento di undorma normale, ossia un disegno dello
schema che, sottostando ad una serie di vincdlica o elimini la possibilita di anomalie. Le formermali
sono ordinate gerarchicamente a partire dalla pfintaalla quinta forma normale. Ogni forma normale
ottenuta imponendo vincoli aggiuntivi alla formarmale precedente. Cio significa che, ad esempitriza
forma normale é ottenuta a partire da uno schensadonda forma normale al quale € imposto un vincol
aggiuntivo. Si esaminano, in particolare, le primeforme normali, le piu semplici e quelle generahte
piu utilizzate.

Definizione. Una base dati € in INFPprfma forma normalgese e solo se ciascun attributo e definito con
valori atomici, ossia non ci sono attributi aggtegamultivalore.

| campi che contengono piu valori, devono esseddigisi in modo che contengano un solo valore g o
record. Ad esempio, una tabella chiamata IMPIEGAM& contiene i campi: Codice Fiscale, Cognome,
Nome, Indirizzo dove nel campo indirizzo e indicatonome della via, il humero civico, la citta e la
provincia non e in 1FN poiché contiene dati muitiler normalizzarla € necessario dividere il campo
indirizzo nei campi: via, numero civico, citta eopincia.

Definizione. Una base dati € in 2NIsdconda forma normalequando € in INF e per ogni tabella tutti i
campi non chiavedipendono funzionalmente daitera chiave primaria e non da una parte di essa.
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Come esempio supponiamo di avere una tabella cesami sostenuti dagli studenti universitari.
| campi di interesse potrebbero quindi essere U eseti
- "Codice corso di laurea"

"Codice esame"

"Matricola studente”

"Voto conseguito”

"Data superamento”
La tabella avra quindi la seguente intestazione:

id_corso_laurelid _esam |id_student voto |date

La superchiave e rappresentata dalla tripla:

"Codice corso di laurea”

"Codice esame"

"Matricola studente"
Essa, infatti, risulta essere l'insieme di chiaiimale per poter identificare in modo univoco Uple (i
record) della tabella.
| campi "Voto conseguito” e "Data superamento”,et®, sono campnon chiave e fanno riferimento
all'intera superchiave.
Difatti, se dipendessero solo da:

- "Codice corso di laurea" si perderebbero le infaimmi relative allo studente e alllesame superato;
"Codice esame"” si perderebbero le informazionitinedaallo studente ed al corso di laurea a cui
I'esame appartiene;

"Matricola studente" si perderebbero le informakietative all'esame superato e al corso di laarea
cui lo studente € iscritto;

"Codice corso di laurea", "Codice esame" si pettulggeo le informazioni relative allo studente che
ha superato I'esame;

"Codice corso di laurea”, "Matricola studente" srqerebbero le informazioni relative all'esame
superato;

"Matricola studente”, "Codice esame" si perdereblberinformazioni relative al Corso di Laurea di
appartenenza.

Definizione. Una base dati & in 3NRefza forma normalese € in 2NF e se non vi sono dati duplicati
all'interno dello stesso.

Questo tipo di normalizzazione si puo consideraraes'ampliamento della prima. Mentre nella prinaga n
vi devono essere dati ripetuti nella stessa tabgllala ripetizione dei dati non deve avvenirdeneblonne
delle tabelle del database. Basta infatti unasalanna con determinati valori e poi ci si relazianquella.

La terza forma normale richiede non solo che oglorma non chiave dipenda dall'intera chiave priaar
ma anche che le colonne non chiave siano reciprectnindipendenti.

In altri termini, ogni colonna non chiave deve digere dalla chiave primaria ed esclusivamente l#a ta
chiave. Si supponga, ad esempio, di avere unddatmitenente le colonne seguenti:

ID prodotto (chiave primaria)
Nome

Prezzo consigliato

Sconto

Se lo sconto dipende dal prezzo di listino conaigli questa tabella viola la terza forma normatéch® la
colonna non chiav&contodipende da un'altra colonna non chigveszzo consigliatoL'indipendenza delle
colonne garantisce la possibilita di modificare Igiaai colonna non chiave senza influire su altol®mrne.

Se si modifica un valore nel campo Prezzo consglied sconto dovra essere modificato di conseguenz
violando cosi tale regola. In questo caso, lo scdeve essere spostato in un‘altra tabella coveliasata
sul prezzo di listino consigliato.
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Teorema: Ogni relazione puo essere portata in 3NF.

Vincoli Interrelazionali . Sono vincoli che definiscono legami tra due otpiuelle.

Il vincolo interrelazionale piu utilizzato &€ quelth integrita referenziale: gli attributi di una data tabella
(slave possono assumere soltanto dei valori specifinatin‘altra tabellarbaste). | vari linguaggi per basi
dati solitamente implementano appositi costrutti gueesto vincolo come ad esempid-lareign Key FK o
chiave esternain SQL.

L'integrita referenziale viene rispettata quando @gni valore non nullo della chiave esterna, esist
valore corrispondente della chiave primaria nellzetla associata.

Per esempio in un database relazionale che coritidabella dei clienti e la tabella degli ordiihicodice del
cliente dalla tabella Ordini & associato alla chidella tabella Clienti.

Clienti (Codice, RagioneSociale, Indirizzo)
Ordini (NumOrdine, Data, CodiceCliente).

Ordini Clienti

NumOrdine | Data| CodiceCliente FK > Codice_PK| RagioneSocialg Indirizzo |

| vincoli d’'integrita referenziale si evidenzianselgnando degli archi orientati da ciascuna chieverso
la chiave primaria della relazione riferita.

Quando e applicata l'integrita referenziale, &€ ssemgo osservare le seguenti regole pratiche:
non & possibile un valore nella chiave esternaadatbella associata, se tale valore non esiste tra
chiavi della tabella primaria. Comunque e possilmiienettere un valore nullo nella chiave esterna,
per rappresentare il fatto che le righe non sometzde;
non e possibile eliminare una n-upla della taballaaria, se esistono righe legate ad essa ats@aver
la chiave esterna nella tabella correlata;

non si pudo modificare, come e owvio, il valore atlhiave nella tabella primaria se ad essa
corrispondono righe nella tabella correlata.



