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Note sull’uso di Outlook Express 
 
In queste brevi note si descrivono alcune caratteristiche del programma di posta 

elettronica Outlook Express.  
In particolare la gestione dell’identità e la configurazione di un account. 
 
Gestione dell’identità in Outlook Express 
 
Spesso il computer su cui si lavora è condiviso da più utenti e si desidera che 

ciascuno di essi possa gestire autonomamente e privatamente la propria posta è 
necessario gestire l’identità di ciascun utente. Si procede come segue. Dal menu file si 
attiva la procedura guidata Cambia identità. 
 

 
 

 Se in Outlook Express non è stata mai creata una nuova identità si ottiene la 
seguente finestra.  

 
 

Click sul pulsante Gestisci identità. 

 1



Ettore Panella I.T.I. Panetti – Bari  2

 
 
 

Clic sul pulsante Nuova e si apre la finestra in cui immettere il nome della nuova 
identità. Ad esempio Mario. Spuntare la casella Richiedi password per poter 
accedere al proprio account con password.  
 
 

 
 

 
Inserire la password. 
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Premere il pulsante OK. Il programma ci chiede se desideriamo passare all'identità 
Mario.  
 

 
 

Se si risponde Si viene attiva la procedura guidata per configurare l’account di posta 
elettronica dell’utente Mario. 
 
 
Configurare  account di posta  
 
Per configurare un account di posta con il programma Outlook Express è necessario 

iscriversi ad un Provider di posta elettronica che fornisce, ad esempio, le seguenti 
informazioni: 
 

• Indirizzo di posta: nomeutente@tin.it.  Ad esempio:  mariorossi@tin.it;  
• Password: è scelta dall’utente, ad esempio: "pippo";  
• Nome del server di ricezione POP3/IMAP nel caso di Tin è box.tin.it;  
• Nome del server di invio SMTP nel caso di Tin è mail.tin.it;  
 

Il nome del server di posta in uscita SMTP deve essere quello del Provider con 
cui si è stipulato il contratto per la connessione ad Internet che non 
necessariamente è quello della posta elettronica. Si riportano in nomi di alcuni 
server di posta elettronica. 
 

Nome Server POP3  Server SMTP 
tin box.tin.it mail.tin.it 
libero popmail.libero.it mail.libero.it 
tiscali pop.tiscali.it smtp.tiscali.it 
virgilio in.virgilio.it out.virgilio.it 
wind popmail.inwind.it mail.inwind.it 

 
Con queste informazioni si può avviare Outlook Express.  
La prima volta sarà necessario attivare la Connessione guidata ad Internet.  Dal 

menu Strumenti/Account/Posta Elettronica, clic sul pulsante Aggiungi. 
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Dopo aver inserito il nome con cui si vuole essere riconosciuti clic su Avanti e quindi 

inserire l’indirizzo di posta elettronica. 
 

 
 
E' possibile effettuare molto semplicemente anche l’iscrizione ad Hotmail di Microsoft 

selezionando la relativa scelta. Clic su avanti.  

 4



Ettore Panella I.T.I. Panetti – Bari  5

 
 
Si devono inserire i dati relativi al Server di posta in arrivo e in uscita. Clic su Avanti. 
 
 

 
Dopo aver inserito  
Dopo aver inserito il Nome Utente e la Password si ottiene la schermata finale che 

conclude la procedura. 
 

La procedura  
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